Domovník

SVJ Balustráda, Resselovo náměstí 12, Chrudim

Náplň práce

Funkce domovníka SVJ Balustráda je zřízena výborem SVJ za účelem kontroly stavu společného majetku SVJ Balustráda, k zaznamenávání závad ve společných prostorách, 

k ohlašování závad příslušným servisním organizacím a k informování Výboru SVJ o problémech a závadách v prostorách SVJ Resselovo náměstí 12.

Domovník se stará především:

1) Kontroluje výtahy dle pokynů servisní organizace a výrobce (dozorce výtahů) a zaznamenává tyto skutečnosti do Servisních knih výtahů
2) Ve spolupráci se správcem budov odečítá stavy médií
3) Kontroluje funkčnost kotlů a o případných závadách informuje servisní firmu

4) Kontroluje společné prostory a vede v Knize závad a údržby záznamy o jejich poškození a opotřebování
5) Kontroluje a přebírá práci servisních organizací a informuje o tom výbor zápisem do Knihy závad a údržby.

6) Kontroluje místo pro odpady a řeší s Technickými službami opravy kontejnerů

7) Provádí drobnou údržbu ve společných prostorách domu – výměny žárovek, mazání kování vstupních otvorů (dveře, okna).
8) Spravuje klíče od společných prostor

9) Spravuje provozní sklad drobných náhradních dílů (žárovky, mazací oleje apod) a vede o tom evidenci
10) Spravuje a rozmisťuje v zimním období košťata a hrabáky na sníh.
11) Vykonává další činnosti dle dispozic Výboru SVJ

O všech zjištěných závadách vede domovník evidenci do Knihy závad a údržby, kterou předkládá výboru ke každému jednání.

Pro lepší dosažitelnost domovníka členy SVJ disponuje domovník mobilním telefonem, na který členové SVJ hlásí závady a zjištění na společném majetku SVJ. Telefoní číslo je 733 708 363.  
Stejně tak mají možnost členové SVJ zaslat tato zjištění na e-mailovou adresu: jelinkovi@chrudim.cz.  

